ZESPOL SZKOL NR 1
w Nowej Debie

REGULAMIN
KWALIFIKACYJNEGO KURSU
ZAWODOWEGO



I. PODSTAWY PRAWNE KSZTALCENIA ZAWODOWEGO

Zagadnienia dotyczace ksztalcenia w formach pozaszkolnych, w tym na kwalifikacyjnych kursach

zawodowych zawarte sa w nastepujgcych aktach prawnych:

II.

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty wraz ze zmianami (ustawa z dnia 19
sierpnia 2011 r. 0 zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych innych ustaw),
rozporzadzenie MEN w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego
z dnia 23 grudnia 2011 r. (Dz. U. 2012, poz. 7),

rozporzgdzeniec MEN w sprawie podstawy programowej ksztalcenia w zawodach
z dnia 7 lutego 2012 r. (Dz. U. 2012, poz. 184),

rozporzadzenie MEN w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych

z dnia 11 stycznia 2012 r. (Dz. U. 2012, poz. 186) wraz ze zmiang (Dz. U. 2012, poz. 1152).

SPOSOB ORGANIZACJI KSZTALCENIA

Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest organizowany w trybie stacjonarnym lub zaocznym.

W przypadku zaje¢ w trybie zaocznym zajgcia odbywaja si¢ w soboty 1 niedziele co dwa
tygodnie. Na wniosek sluchaczy mozliwa jest inna organizacja zaje¢ -przez 3 popoludnia
w tygodniu.

Nauka jest bezplatna.

Liczba godzin ksztatcenia na kursie prowadzonym w trybie zaocznym nie moze by¢ mniejsza
niz 65% minimalnej liczby godzin ksztatcenia zawodowego okreslonej w podstawie
programowej ksztalcenia w zawodach dla danej kwalifikacji.

Zajecia odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem. Jedna godzina zajec trwa 45 minut.
Realizacja kursu przebiega zgodnie z programem nauczania.

Dokumentacja kursu obejmuje:

1) program nauczania

2) dziennik zajec

3) protokot przeprowadzonego egzaminu

4) ewidencje wydanych zaswiadczen



Do dziennika wpisuje si¢:

1) imiona 1 nazwiska stuchaczy kursu;

2) liczbe godzin zaj¢¢;

3) tematy zajec.

W dzienniku zaje¢ odnotowuje si¢ obecnos¢ stuchaczy.

(s 21 rozporzgdzenia w sprawie ksztatcenia ustawicznego W formach pozaszkolnych)

Protokot z przeprowadzonego egzaminu (zalacznik 2) zawiera:

1) nazwe kursu, symbol kwalifikacji

2) date przeprowadzenia egzaminu i jego rodzaj (pisemny, praktyczny)
3) imig¢ i nazwisko stuchacza

4) liczbe uzyskanych punktéw/ % uzyskanych punktéw

5) informacj¢ o zdaniu/ niezdaniu egzaminu

6) podpisy cztonkdéw komisji egzaminacyjne;j

Ewidencja wydanych zaswiadczen (zalacznik 3) zawiera:

1) imig i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktorej wydano zaswiadczenie,
a W przypadku osoby, ktora nie posiada numeru PESEL — numer dokumentu potwierdzajacego
jej tozsamos¢;

2) date wydania zaswiadczenia,

3) numer zaswiadczenia;

4) potwierdzenie odbioru zaswiadczenia.

(s 21 rozporzgdzenia w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych)

7. Zaprzebieg i organizacje¢ kursu odpowiedzialny jest organizator ksztalcenia, tj. Dyrektor

Zespotu Szkot Nr 1 w Nowej Debie.

1. CZAS TRWANIA KURSU
Czas trwania kursu uzalezniony jest od tygodniowego wymiaru godzin i moze wynosi¢ od 10 do 15
miesiecy nauki. Kurs moze rozpoczaé si¢ w dowolnym momencie roku szkolnego.

Zajgcia moga odbywac sie rowniez w okresie ferii letnich i zimowych.



RAMOWY PLAN KWALIFIKACYJNEGO KURSU ZAWODOWEGO

Zmniejszenie na

podstawie
Liczba godzin Rozporzadzenia
Minimalna liczba godzin ksztalcenia zawodowego wg podstawy MEN
programowej W sprawie
ksztatcenia

ustawicznego

Efekty ksztalcenia wspolne dla wszystkich zawodow
oraz efekty
ksztalcenia wspolne dla zawodoéw w ramach obszaru

administracyjno-ustugowego stanowigce podbudowe 280 godz. min. 182 godz.
do ksztalcenia

w zawodzie lub grupie zawodow

Efekty ksztalcenia dla danej kwalifikacji 520 godz. min. 338 godz.
Praktyka zawodowa 160 godz. 80 godz.

IV. REKRUTACJA

Do kursu moze przystapi¢ absolwent dowolnej szkoty ponadgimnazjalne;.

Osoba chcaca rozpoczaé nauke na kwalifikacyjnym kursie zawodowym sktada podanie
o przyjecie na kwalifikacyjny kurs zawodowy, zalaczajac $wiadectwo ukonczenia szkoly
ponadgimnazjalnej (oryginal, ew. potwierdzona kopia) oraz zdje¢cie (format legitymacyjny).
Terminy rekrutacji oglaszane sg kazdorazowo 1 podawane do publicznej wiadomosci.

Grupa musi liczy¢ przynajmniej 20 os6b.

V. WARUNKI UKONCZENIA KURSU

1. Warunkiem ukonczenia kursu jest udzial w zajeciach. Stuchacz, ktory opuscil ponad 50%
zaje¢ zostaje skreslony w listy uczestnikow kursu. Szkota nie ma obowigzku pisemnego
powiadamiania stuchacza o fakcie skreslenia go z listy.

2. Warunkiem ukonczenia kursu jest zaliczenie prac wyznaczonych przez nauczycieli
prowadzacych poszczegodlne zajecia, zgodnie z programem kursu. Dokumentacj¢ przechowuja
nauczyciele uczacy.

3. Warunkiem ukonczenia kursu jest zaliczenie egzaminu koncowego.

Egzamin sktada si¢ z testu obejmujacego zagadnienia z wszystkich przedmiotéw objetych

programem nauczania oraz zadania praktycznego. Egzamin zaliczy stuchacz, ktory z obu czesci
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uzyskat min. 50% punktéw. Dokumentacje¢ (protokoly, prace egzaminacyjne) przechowuje osoba
odpowiedzialna za organizacje kursu.

4. Warunkiem ukonczenia kursu jest zaliczenie praktyki zawodowej i ztozenie Dziennika Praktyk
u opiekuna grupy w Zespole Szko6t Nr 1.

5. Osoba, ktora uzyskata zaliczenie otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu
zawodowego. Wzor zaswiadczenia okreslono w zataczniku do rozporzadzenia.

(s 9 rozporzgdzenia w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych)



Zalacznik 1

Wzor zaswiadczenia o ukonczeniu kursu kwalifikacyjnego

(pieczatka podmiotu prowadzacego
kwalifikacyjny kurs zawodowy)
ZASWIADCZENIE
0 ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego
uprawniajgce do przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
w zakresie kwalifikacji wymienione] w zaswiadczeniu
Zaswiadcza sig, ze Panfi

(data urodzenia) (migjsce urodzenia) (numer PESELL))
ukonczytla kwalifikacyjny kurs zawodowy z zakresu KWAlIfIKAC] 2 ...........ooevvcvesvsssssmssossssssssisnnnn

WYOEDNIONE] W ZAWOUZIE ....vvvvvvvevrvvvrrssssvenesssnesss s W WYMIarze ............ godzin
(nazwa i symbol cyfrowy zawodu?)

DIOWAAZONY PIZEZ vovvtvvsvessssssssssssssssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes

(nazwa i adres podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy)

Zaswiadczenie wydano na podstawie § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 11 stycznia 2012 1. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 186).

(pieczatka i podpis osoby reprezentujace]
podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy)

1) W przypadku osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL, nalezy wpisa¢ nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego jej tozsamosc.
2) Wpisac¢ nazwe i oznaczenie kwalifikacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 1. w sprawie podstawy
programowe] ksztaicenia w zawodach (Dz. U. poz. 184).
3) Wpisac¢ nazwe i symbol cyfrowy zawodu zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 1. w sprawie klasyfikacji
zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012, poz. 7).
4) Wpisa¢ numer z ewidencji zaswiadczen prowadzonej przez podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy.




Zalacznik 2
Pieczet szkoty

PROTOKOL Z EGZAMINU
pisemnego/praktycznego*
w kwalifikacji A.36 Prowadzenie rachunkowosci
ktory odbyl sie W dnitl...coceiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnieee

% uzyskanych Uwagi

Imi¢ i nazwisko Liczba punktow
punktow Zdal(a)/nie zdal(a)

Podpisy czlonkéw komisji egzaminacyjnej:

PrzewodniCzZaCy.....covuiiriiii i e



Zalacznik 3
Pieczg¢ szkoty

Ewidencja wydanych zaswiadczen

Lp. Imie¢ i nazwisko Pesel Adres Nr -Data _
zamieszkania | za§wiadczenia | odbioru/podpis

1.

2.

3.

4.

5.

6.

1.

8.

Q.

10.

11.




