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Podstawa prawna

§1
Regulamin opracowano za podstawie ok@wpcych przepisow:

1. Ustawa z dnia 7 wrZaia 1991 roku o systemigwiaty (t.j. Dz.U. 2004 r. Nr 256,
p0z.2572 z pin. zmianami).

2. Statut Zespotu Szkot nr 1 w Noweghbie.
Rozdziat Il
Postanowienia ogoélne
§2

1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o Szkole, nglerzez to rozumieZespot Szkoét nr 1
w Nowej Dxbie.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o rodzicach, ngl@rzez to rozumigogot rodzicdw
lub opiekunéw prawnych uczniow szkoty.

3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o Radzie Rodzicow ,malerzez to rozumie Rad:
Rodzicow Liceum Ogélnoksztajcego, Technikum i Szkoty Policealnej.

4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o organach szkoty, hal@zez rozumié
odpowiednio:
- Dyrektora Szkoty;
- Rad: Pedagogiczs
- Samorzad Uczniowski.
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§3
. Rada Rodzicow stanowi reprezentagjdzicOw uczniow uggszczagcych do Zespotu
Szkot Nr 1.

. Rady Rodzicow jest samaidnym organem Szkoty, wspotdziadaymi z Dyrektorem
Szkoty, Ragd Pedagogiczgy Samorzdem Uczniowskim, organem prowadym
szkok, organem sprawggym nadzér pedagogiczny w realizacji zadakoty.

. Terenem dziatania Rady Rodzicéw jest budynek szko#torym midci sie siedziba
Rad Rodzicow, jak tewszystkie miejsca, w ktérych przebywaiczniowie Szkoty,
rodzice ucznidw i nauczyciele w zyzku ze sprawami dotygzymi Szkoty.

Rozdziat Ili
Cele, zakres dziatania i zadania Rad Rodzicow
84

. Celem dziatania Rady Rodzicow jest doskonaleniwitstevej dziatalnéci szkoty
w zakresie:

a) organizacji pracy szkoty, procesu wychowawczeggdiatktycznego;

b) poprawy warunkéw technicznych i wypasaia szkoty;

C) zapewnienia uczniom warunkow bytowych i pomocy makeej;

d) Szczegolnym celem Rady Rodzicow jest dziataniezeez opiekuczej
funkcji szkoty.

. Rada Rodzicow me wystpowa do organu prowadzego szkat, Dyrektora, Rady

Pedagogicznej z wnioskami i opiniami dotycymi wszystkich spraw szkoty.

. Rada Rodzicow prowadzi dziataktona podstawie zatwierdzonego rocznego planu

pracy oraz rocznego planu wptywow i wydatkéw.

§5
. Do zada Rady Rodzicow nalsy w szczegolngci:

a) Podejmowanie dziataw zakresie zmian w programach wychowawczym
i dydaktycznym szkoty.

b) Inicjowanie i branie czynnego udziatu w spotkaniaahtodzies.

c) Wspdtdziatanie w programowaniu prac szkoty orazlanpwaniu
wydatkéw finansowych szkoty.

d) Udzielanie pomocy Samaowi Uczniowskiemu oraz organizacjom
miodziezowym i spotecznym dziatagym w szkole.

e) Podejmowanie dziatana rzecz pozyskaniaodkow finansowych dla
szkoty.

f) Pozyskiwanie podmiotow gospodarczych, instytucjindpotpracy ze
szkoh, szczegdlnie w celu wsparcia finansowego jej dhiakci.
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10.

11.

g) Wspdlpraca z rinymi organizacjami dziatggymi w srodowisku
lokalnym.

h) Wspotuczestniczenie w opracowaniu i realizacji pohe ustalonych na
okolicznas¢ sytuacji szczegolnych zagiegacych bezpieczestwu uczniow
lub szkoty (przemoc wobec uczniow lub nauczyciorowy protest,
zagraenie losowe lub zewitrzne itp.).

Rozdziat IV
Organizacja i zasady dziatania Rady Rodzicow

§6

Podstawowym ogniwem organizacyjnym Rady Rodzic&@w jeada Klasowa”.

. Klasowe zebranie rodzicéw wybiera $pmd siebie ,Ragd Klasowy” sktadapca sie z 3

0so6b, spérod ktorych tworzy si funkcje przewodnicgego, skarbnika i sekretarza.

Przewodniczcy Rady Klasowej Rodzicow wchodzi w sktad Rady Rod\w.

. Walne zebranie Rad Rodzicow Szkoty wybierassfd siebie:

a) prezydium Rady Rodzicéw jako wewtreny organ kierujcy pracami Rady
Rodzicow;
b) Komisje Rewizyjn, jako organ kontrolny Rady Rodzicow.
Prezydium Rady Rodzicow skiadg gi4 cztonkdw tak, aby nioa byto wytoné
funkcje: przewodniczrego, wiceprzewodnigeego, sekretarza oraz skarbnika.

W sktad Prezydium Rady Rodzicéw wchodzi dyrektdwgy lub upowaniony przez
niego cztonek rady pedagogicznej.

Prezydium dokonuje swego ukonstytuowania na swyanwsizym posiedzeniu.
Komisja Rewizyjna skltadagiz 2 oséb.

Czionkowie Komisji Rewizyjnej wybierajprzewodniczcego i zasipce
przewodniczcego na pierwszym swoim posiedzeniu.

Prezydium Rady Rodzicow me tworzy state lub dorzne komisje i zespoty spadd
swoich cztonkéw, cztonkéw Rady Rodzicow i $pimd innych rodzicow i os6b
wspotdziatagcych z rodzicami spoza szkoty (jako ekspertow)vajzonania
okreslonych zada.

Zebranie Rady Rodzicow zwotuje przewodnioz lub jego zagpca. Zebranie
sprawozdawczo-wyborcze powinnodwotane w terminie 1 miegia od dnia
rozpoczcia roku szkolnego.
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§7

. Kadencja cztonka w organach Rady Rodzicéw trwa pokzwszy od miegica
wrzesnia do dnia 30 wrzmia nas¢pnego roku szkolnego — z uwgdhieniem § 7
ust.3.

. Po zakaczeniu kadencji mma powtornie kandydowado organéw Rady Rodzicow.

. Rodzice biog udziat w organach statutowych w okresiegsezzania ich dzieci do
szkoty.

Rozdziat V
Tryb podejmowania uchwat przez Rad Rodzicow
§8
. Uchwaly podejmuje sizwykia wickszdgcia.

. Uchwaly g protokotowane w kgdze protokotéw Rady Rodzicoéw szkoty. Rady
Klasowe decyduajsamodzielnie, czy protokotowaichwaty. Za ksige protokotéw
Rady Rodzicéw i jej prawidtowe prowadzenie odpa@izekretarz prezydium rady.

. Walne zebranie Rady Rodzicéw upane prezydium do podejmowania decyzji
w imieniu Rady.

. Uchwaty walnego zebrania Rady Rodzicow oraz praaydrady Rodzicow

w okresie mgdzy zebraniami Rady RodzicOw sbowgzujace dla wszystkich
rodzicow. W przypadku braku ich przestrzegania yatern Rady Rodzicéw me
wnioskowa do Dyrektora szkoty o po¢ltie dziatah administracyjnych.

. W przypadku podicia przez Ragllub prezydium uchwaty sprzecznej z prawem lub
waznym interesem szkoty, Dyrektor i zawiest jej wykonanie i w terminie 7 dni
uzgodné z prezydium dalszy tok pegtowania. Prezydium nie w takim przypadku
(o ile okolicznaci tego wymagaj) zwotat w trybie pilnym zebranie Rady Rodzicow.

. Cztonkowie Rad Klasowych, prezydium Rady Rodzicjak,i cztonkowie Komisiji
Rewizyjnej, mog by¢ odwotani ze swych funkcji przed uptywem kadenggsli
gremia, ktére dokonaty ich wyboru, postangwah odwota.

Rozdziat VI
Wybory do organéw Rady Rodzicéw
§9

. Wybory do organéw Rady Rodzicéw, Rady Klasowejzpdium Rady Rodzicow
i do Komisji Rewizyjnej odbywajsie w gtosowaniu jawnym.
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. Lista kandydatéw do danego organu niezenby¢ mniejsza od liczby miejsc
ustalonych dla danego organu. Zgtoszeni kandydasizpwyrazic ustanie lub
pisemnie (jéli nie mog wziag¢ udziatu w zebraniu wyborczym) swagzgodt na
kandydowanie.

. Do organéw Rady Rodzicow wybrani zogtdjandydaci, ktorzy uzyskali najgkisz
ilos¢ gtoséw, nie mniej jednak hb0 % i jeden gtos spmdd oddanych gtosdw.

. Przy réwnej iléci uzyskanych gtosow zagdza s¢ glosowanie uzupeigge.

. Nowo wybrane organy mapbowgzek ukonstytuowaniaghna pierwszym swoim
posiedzeniu.

§ 10

. Ustala s¢ nastpujacy poradek i zasady obrad zebrania sprawozdawczo-wybooczeg
Rady Rodzicow:

a) Wybor przewodnicgcego i sekretarza zebrania oraz innych organéw
zebrania, jak: komisja regulaminowa, komisja uchvweahioskow
i komisja wyborcza.

b) Sprawozdanie prezydium z dziata$eow okresie sprawozdawczym,

w szczegOlnéci sprawozdanie musi zawiéraformacg o realizacji planu
pracy i gospodarowania funduszem Rady Rodzicow.

c) Sprawozdanie komisji rewizyjnej i wniosek o udziegeabsolutorium
prezydium Rady.

d) Przegtosowanie wniosku przez Rdlodzicow.

e) Informacja dyrektora szkoty o stanie organizacyjnylomkcjonowaniu
placowki.

f) Ewentualne wysgpienia zaproszonych przedstawicieli innych organow
szkoty lub organizaciji.

g) Dyskusja i wolne wnioski.

h) Uchwalenie przez KomigjUchwat i Wnioskéw zakzen programowo —
organizacyjnych do dziataldoi Rady Rodzicow w nagbnej kadencji
(plan pracy, preliminarz kosztéw) oraz przegtosoaych uchwat.

i)  Wybory uzupetniajce do organéw Rady Rodzicow. dlomandatow
wynika z ilasci osob opuszczggych dany organ w zwiku
z zakaczeniem nauki dziecka, rezygnagjpracy lub wykluczeniem i jest
ustalana przez prezydium.

]) Przypomnienie zasad wyborczych przez przewodnago zebrania.

k) Ustalenie przez KomigjRegulaminow listy obecnéci i stwierdzenie
prawomocnéci zebrania.

l) Zgtaszanie kandydatow do organow Rady.

m) Ustalenie listy kandydatéw przez KongisVyborcz.

n) Wybory jawne.
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0) Ustalenie przez KomigjWyborcz listy nowych cztonkow
uzupetniagcych sktady prezydium i Komisji Rewizyjnej
2. W celu zapewnienia uczestnictwa w organachrBéicéw wszystkich poziomow
przyjmuje s¢, ze mandaty rodzicoOw opuszczeych te organy w zwiku z zakéczeniem
nauki swojego dziecka przeznaczone dla rodzicow klas pierwszych.

Rozdziat VII
Ramowy plan pracy Rady Rodzicow i jej organdw
8§11

1. Zebranie Rady Rodzicéw jest zwotywane przez jepyde@im nie rzadziej zidwa
razy w roku szkolnym.

2. Zebranie Rady Rodzicow me by zwotane take w kazdym czasie na wniosek Rad
Klasowych z co najmniej 3 klas oraz na wniosek Rigea szkoty lub Rady
Pedagogicznej — ziony do prezydium rady.

8§12
1. Prezydium Rady Rodzicéw obraduje nie rzadzigjhrazy w semestrze.

2. W posiedzeniach prezydium Rady Rodzicéw uczestraogipsem doradczym
Dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczora er miag potrzeb inne osoby
zaproszone przez prezydium.

3. Posiedzenia prezydium odbywajic wedtug planu ustalonego przez
przewodniczcego.

4. Na wniosek cztonka prezydium plan zebraniazenby¢ zmieniony lub uzupetniony.

5. Zmiany planu zebrania wymagajrzegtosowania wedtug zasad ckoaych
w Rozdziale V.

6. Posiedzenia prezydium Rady Rodzicénpsotokotowane w kgdze protokotéw Rady
Rodzicow, za ktGr ponosi odpowiedzialrio sekretarz prezydium.

§13

1. Posiedzenia kontrolne Komisji Rewizyjnagj@bligatoryjne przed zebraniem
sprawozdawczo-wyborczym Rady Rodzicow.

2. Komisja Rewizyjna mge zbiera si¢c takze z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
prezydium Rady Rodzicow, Rady Klasowej lub dowolgmjpy rodzicow, licacej
jednak nie mniej i 30 0s0b.
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. Ustalenia i wnioski Komisji Rewizyjnej mugmie¢ kazdorazowo form pisemn i s3
przedstawiane: zebraniu Rady Rodzicéw, prezydiualyRRodzicoOw oraz osobom,
ktore wnioskowaty o jej zwotanie.

Rozdziat VIII
Fundusze Rady Rodzicow
8§14

. Fundusze Rady Rodzicow pochadz sktadek rodzicow oraz dobrowolnych wptat od
0s0b prawnych i fizycznych.

. Wysokas¢ sktadek ustala zebranie Rady Rodzicow na wniosekydium Rady
Rodzicow.

. Fundusze Rady Rodzicow mppgochodzt takze z innychzrodet, w tym
z dziatalndci gospodarczej i wptywow od sponsoréw.

. Rodzice mog indywidualnie zadeklarowavyzszy sktadle od okrélonej w pkt. 1.

. Rodzice wptacaj sktadlke jednorazowo, potrocznie, wzginie kwartalnie — wedtug
swojego uznania i niwosci finansowych.

§15

. Gospodarka finansowa Rady Rodzicow opieganai opracowanym przez prezydium
Rady planie finansowym — preliminarzu wydatkowwiatdzonym na zebraniu Rady
Rodzicow.

. Preliminarz wydatkow powinien uwzglniat potrzeby szkoty oraz ustalenia
dokonane na zebraniu Rady Rodzicow.

. W zatwierdzonym preliminarzu wydatkéw zmiany mdxy¢ dokonywane wyjtkowo
na podstawie uchwaty prezydium Radu Rodzicow, piestizeniu wanego interesu
szkoty.

. O zmianach tych prezydium informuje Radg@odzicoOw na najbtiszym zebraniu.
§ 16

. Ewidencja dochodow i wydatkéw Rady Rodzicéw odbigana zasadach ustalonych
przez Ministra Finanséw dla gospodarowania fundmsapotecznymi oraz zgodnie z
postanowieniami ,Zasad prowadzenia gospodarki Boarej i rachunkow&ri Rady
Rodzicow” stanowjcej zahcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Wydatki z funduszu Rady Rodzicow mplgy¢ finansowane po uzyskaniu zgody
przewodniczcego Rady lub Skarbnika oraz opinii Dyrektora sygkot
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3. Dokumenty finansowe musby¢ przed zaksigowaniem zatwierdzone
i zaakceptowane przez skarbnika Rady Rodzicow -wamkdem merytorycznym
I Dyrektora szkoty — pod wzgtlem formalnym.

§ 17

1. Prezydium Rady Rodzicéw me wydatkowa srodki pochodzce ze zgromadzonych
funduszow na nagbujace cele:

a) dofinansowanie konkurséw i imprez o charakterzdrmamgzkolnym, jak
festyn sportowo-rekreacyjny, finaty szkolne olingbigkonkurséw
przedmiotowych, sportowych itp.

b) sfinansowanie niektorych zgjpozalekcyjnych;

c) nagrody rzeczowe dla wyibiajacy sk uczniow i zespotow artystycznych
sportowych;

d) czgsciowe sfinansowanie klasowych wycieczek historyemmgstycznych
i zawodowych;

e) zakupy ksizek, srodkow dydaktycznych, spgiu telewizyjnego, wideo
oraz komputerow;

f) wydatki osobowe i rzeczowe zyziane z prowadzeniem kgowagsci oraz
podr&e stzbowe ucznidw i przedstawicieli Rady Rodzicow;

g) zakup prasy i periodykdéw na wypasaie gabinetéw przedmiotowych;

h) zakupsrodkow czystéci, optat za remonty i naprawy sptu;

i) zakup sprgtu gospodarczego, mebli i spta sportowego;

j) pomoc materialpdla dzieci z najbiedniejszych rodzin w postaci
sfinansowania dogywiania, odziey, podecznikow i zapomag;

k) finansowanie wtasnych projektéw Rady Rodzicow jakldwa nowych
pracowni, wyposzanie szkoty w okrdony sprzt i aparatug, remonty
biezace infrastruktury szkolnej, renowaajrzadzex sportowo-
rekreacyjnych itp.

l) lokowaniesrodkow w celu ich pomnenia na korzystnych kontach
terminowych;

m) inne cele realizowane uchwdRad: Rodzicow;

n) dofinansowanie dziatalsoi statutowej szkoty.

§18
Sposob wydatkowanirodkéw Rady Rodzicéw nmie w czsci by¢ zalezny od
zyczenia czy wskazania celow przez osoby lub orgajezwptacajce dodatkowe

kwoty na rzecz Rady Rodzicow. W takim przypadkwpdium Rady Rodzicéw nie
moze wydatkowa tych srodkow na inne cele, bez uzyskania zgody ofiarodawc
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Rozdziat IX
Obstuga kskgowo-rachunkowasrodkow finansowych Rady Rodzicow
§19

. Do obstugi kstgowo — rachunkowej funduszy Rady Rodzicow prowatzen
ksiegowasci oraz obstugi rachunkowegytkownikow funduszu zgodnie

z zatwierdzonym preliminarzem Rada Rodzicowzenpatrudni pracownika
finansowego uznanego za niedhego przez prezydium Rady Rodzicéw.

. Pace pracownika ustala prezydium Rady RodzicéezRwlium take opracowuje
zakres czynngei i odpowiedzialnéci zatrudnionego pracownika.

. Bezparedni nadz6r nad pradksicgows petni skarbnik Rady Rodzicow.

. Prezydium zakiada w banku biey rachunek oszednasciowo-rozliczeniowy w celu
przechowywania na nigrodkéw oraz dokonywania bigcych wyptat i przelewéw.

. Dopuszcza sikorzystanie z wydzielonego rachunku na koncie fyzkoile
wprowadzi to znaczne oszginacsci w kosztach prowadzenia rachunku.

. Zasady rachunkowai oraz obieg dokumentdéw finansowych regalogicbne
przepisy.

Rozdziat X
Postanowienia kaicowe
8§20

. Rada Rodzicow, poprzezade formy swego dziatania, zapewnia realizagrawnié
ustawowych i statutowych spoteczoorodzicielskiej.

. W przypadku nie respektowania tych upravirpezez Dyrekegj szkoty lub podlegtych
jej pracownikéw, a tate przez RaglPedagogiczn— prezydium Rady Rodzicow
moze ztazy¢ pisemne zzalenie na tego rodzaju stan rzeczy do Dyrektoratgakma
prawo oczekiwawyczerpujcej pisemnej odpowiedzi.

. W przypadku konfliktu Rady Rodzicow z innymi orgamazkoty, wynikagcego

Z nie respektowania uprawnispotecznéci rodzicielskiej oraz nie udzielenia
wyczerpugcych odpowiedzi na zimnych zaalenia — prezydium Rady Rodzicéw ma
prawo zwrocenia §io rozstrzygnjcie sporu do organu prowagzgo szka.

§21

. Regulamin Rady Rodzicéw podlega zatwierdzeniu pveane zebranie Rady
Rodzicow.
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2. Zmiany w regulaminie megnasapic¢ w trybie przewidzianym dla jego ustalenia
| zatwierdzenia.

§ 22
Rada Rodzicow postugujesiecztka podiuzng o tresci:
,RADA RODZICOW
przy Zespole Szkét Nr 1
39-460 Nowa Eba, ul. M. Reja 7"

§23

Regulamin Rady Rodzicéw oboyzuje z dniem zatwierdzenia.

Nowa D¢ba, dnia 16 stycznia 2014 r.

str. 10



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu Rady Rodzicow
Przy Zespole Szkdt Nr 1 w Nowej Debie

ZASADY PROWADZENIA GOSPODARKI FINANSOWEJ
| RACHUNKOWO SCI RADY RODZICOW

|. Podstawowe zasady dziatalniei finansowo-gospodarczej

8 1.1. Fundusze tworzy esiz dochodéw ogganych z wilasnej dziatalda,

z zadeklarowanych sktadek rodzicow, z zasitkow itawpnstytucji pastwowych i oséb
fizycznych, organizacji spotdzielczych, zawodowydpotecznych oraz innycirédet.

2. Srodki mog by¢ zuzywane na dziatalng okrelona w § 17 regulaminu Rady
Rodzicow.

3. W dziatalnéci finansowo-gospodarczej obaaija zasady celowego, oszanego
I prawidtowego gospodarowania wiasom spoteczn. Za zgodné& gospodarki z przepisami
obowigzujagcymi jednostki budetowe odpowiada prezydium oraz dyrektor szkoty wresie
uprawnié okreslonych regulaminem.

4. Odpowiedzialnym z ramienia prezydium za cattddszdziatalndci finansowo-
gospodarczej rady rodzicow jest skarbnik oraz podiczcy. Do obowazkdéw ww. naley
w szczegOlIngci:

a) organizowanie wptywow finansowych,

b) czuwanie nad pedni rytmiczrg realizacy planowanych dochodéw oraz nad
prawidtowym, celowym, gospodarnym, osgdaym oraz zgodnym z przeznaczeniem
I obowigzujgcymi przepisami dokonywaniem wydatkow,

C) opracowanie, w porozumieniu z czionkami preagdi projektow planow
finansowych i czuwanie nad prawidtgwealizacy,

d) czuwanie nad prawidtowoia i rzetelndcia dokumentacji ksigowej,

e) sprawdzanie na hbigco dowodow rachunkowo-kasowych i zatwierdzanie ich
do wyptaty,

f) organizowanie rachunkowa i czuwanie nad nakgtym i biezagcym prowadzeniem
ewidencji ks¢ggowej,

g) skladanie sprawozflaz dziatalndci finansowo-gospodarczej oraz z wykonania
planow finansowych.

5. Przekazanie funkcji (czyném) skarbnika zaréwno w okresie kadencji, jak ijep
zakaczeniu, powinno by dokonane protokolarnie, z udzialem przewodsgego komisji
rewizyjnej — po uprzednim zbadaniu gospodarki fstame] przez komigjrewizyjn.

§ 2.1. Podstay dziatalngci finansowo-gospodarczej jest roczny plan finansow
zatwierdzony na zebraniu ogo6lnym. Plan finansowyaopwuje s oddzielnie na kaly
nastpny rok kalendarzowy.

2. Planowane na dany rok szkolny dochody i wyddtaszty) powinny b§
zestawione w formie planu finansowego wedlug wzostanowjcego zajcznik
nr 1 do niniejszych zasad. Wprowadzane do plananfiowego poszczegdblne pozycje
dochodéw i wydatkéw powinny wynika z odpowiednich kalkulacji szczegétowych,
stanowscych integralg czes¢ planu finansowego.

3. Dochody i wydatki (koszty) planujegsiv sumach brutto — wedtug poszczegolnych
zrodet pochodzenia oraz wedtug przeznaczemidkow.
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4. Otrzymane wpfaty z instytucji pstwowych i organizacji spotecznych oraz innych
podmiotow mog by¢ zuzyte tylko na cele uzgodnione z instytditora dokonata wptaty.

§ 3.1.Srodki pientzne s gromadzone i przechowywane na rachunku bankowym.
Réwnoczénie z otwarciem rachunku bankowego powinng Aozy¢ na specjalnym druku
wzory podpiséw o0séb upowmionych do podpisywania w imieniu prezydium dowodow
wyptat z rachunku. Przy podejmowaniu gotéwki z radku obowizuja dwa podpisy:
przewodniczcego i skarbnika lub os6b przez nich upémanych, zgtoszonych na wzorach
podpisow.

2. Na drobne wydatki blgce mana dysponowa gotowlky w kasie na warunkach
ogolnie obowiazujacych, biogc pod uwag czestotliwos¢ i wysokaé wydatkow
wymagajcych pokrycia gotowkowego, odlegto od instytucji, w ktérej otwarty jest
rachunek bankowy oraz istraeg warunki i maliwosci zabezpieczenia gotowki.

3. Obroty kasy podcznej ewidencjonuje &i w prowadzonych przebitkowo
znormalizowanych raportach kasowych. Raporty kasovegp by¢ sporzdzane zbiorczo
za okresy miestczne.

ll. Przyjmowanie wptat

8 4.1. Na kadg przyjeta wptat do kasy z wyczeniem sum pobranych z rachunku
bankowego, wydaje sipokwitowanie z kwitariusza ,Kasa przyjmie”. Kwitasz prowadzi
si¢ przebitkowo. Odbitka pozostawionego w aktach podwania musi miéten sam numer
kolejny co pokwitowanie wydane wptagagmu.

2. Kwitariusze ,Kasa przyjmie” powinny Byponumerowane juw chwili wydania
ich osobie upowanionej do inkasowania wptat. Numeradjlankietow pokwitowa prowadzi
si¢ biezaco od nr 1 w kadym okresie obrachunkowym, z uwgdhieniem w numeracji
symbolu widciwego roku kalendarzowego, np.:01/2013, 190/2@d3Na oktadce kalego
kwitariusza umieszczagsklauzuk nastpujacej tresci:

oKWITAIUSZ ZAWIBTA. .. .. e et e e e e e e e e e e e e e

blankietdw pOKWItOWA O NI......ie e e e e e

(0 o N o

Klauzuk t¢ podpisug przewodniczcy i skarbnik lub osoby przez nich upow#ne.
Ewidencg wydanych kwitariuszy przychodowych prowadzi osol@ skarbnik w ksidze
drukowscistego zarachowania.

3. Zadeklarowane przez rodzicow wptaty rmpdyc przyjmowane przez rady klasowe
rodzicow na podstawie zbiorczych list wptat, spdzonych wedtlug wzoru stanoygego
zalcznik nr 2 do niniejszych zasad.

Rady klasowe rodzicow zoboyziane § przekazywa bezzwiocznie zainkasowane
od rodzicow wplaty wraz ze zbiorglista wptat skarbnikowi lub innej osobie upoivaone;j
do petienia funkcji kasjera. Na dowodd rozliczen@rzymup one pokwitowanie
z kwitariusza ,Kasa przyjmie”. Zimne przez nich zbiorcze listy wptat zeda s
do wiaciwych kopii pokwitowania kasowego i przechowuje siraz z innymi dowodami
rachunkowo-kasowymi.

8 5.1. Imprezy nieobje kalkulacj szczegdtow dochoddw i kosztow stanoydg
zalhcznik nr 4 do planu finansowego, mody¢ organizowane tylko na podstawie
odpowiedniego preliminarza imprezy (planu dochoddékosztéw), zatwierdzonego przez
przewodniczcego lub jego zagbce lub skarbnika. W kadym przypadku prezydium
powinno ustali osolz lub osoby odpowiedzialne za W&awe zorganizowanie i rozliczenie
danej imprezy.
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2. Rozliczenia z organizowanych imprez jednorazgwy powinny by
dokumentowane odpowiednimi dowodami i protokotakigre zahcza s¢ do wiaciwego
zestawienia wynikowego. Wykazane zestawieniem kwmwinny wynika& z zahczonych
do rozliczenia dowoddéw (rachunkow), uzasadmmiggh poszczeg6lne pozycje dochodoéw
i wydatkow rozliczanej imprezy. Zestawienie wynik@yrozliczenie ogolne imprez), razem
z zahczonymi dokumentami i rachunkami, przechowujez sia zasadach ogdlnie
obowigzujacych, Bcznie z innymi dowodami ksgowymi. Do ksg¢gi dochodow i wydatkow
wpisuje s¢ tylko jedrg kwote uzyskanych dochoddéw i oga@likwote poniesionych w zvazku
z dary imprez kosztow — w jednej pozycji zapisu.

[1l. Dokonywanie wyptat

8§ 6.1. Za podstagv dokonania wyptaty mag stwzy¢ tylko oryginalne dowody
ksiecgowe, a w szczegoéldo rachunki (faktury), decyzje wewhizne w sprawie wyptat
zasitkdw, zaliczek itp. oraz inne dowody przewidEadebnymi przepisami.

2. W razie niemznosci otrzymania oryginalnych rachunkéw na udokumersiowe
drobnych wydatkow mie by sporzdzony dowod zagpczy w formie @wiadczenia
podpisanego przez osgbktora dokonata wydatku. Dokonane wydatki powinhy¢
szczegOtowo wymienione wswiadczeniu.

3. Na dowodach stanoyaych podstaw wyptaty za wykonane roboty i ustugi oraz
za dostarczone towary powinno ¢oyimieszczone potwierdzenie wykonania i p¢zig
okreslonych rob6t i ustug lub przggia wymienionych w dowodzie towaréw, podpisane
przez wiaciwe osoby sp@od pracownikow szkoty lub cztonkow rady rodzicow.

§ 7.1. Dowody stanowte podstaw wyptaty powinny by sprawdzone i zatwierdzone
do wyptaty przez przewodnigzego lub skarbnika, ktérzy wykonanie tych czy§uio
potwierdzag przez zamieszczenie i podpisanie na dowodzie klanastpujacej tresci:

»Sprawdzono i zatwierdzono Na KWOE zh...........oe i

DO WYPHALY Zh. .o e

SIOWNIE ZIOtYCN. ..o

L8 010111 7= 1 10 ) 25

Przewodnicacy ma upowani¢ do wystpowania W jego imieniu
wiceprzewodnicgcych, a take w okrélonym zakresie — w ramach zatwierdzonego planu
wydatkéw — przewodnicgych statych komisji problemowych.

2. Osoba dokongga wyptaty zobowjzana jest na kalym dowodzie zamigic
w sposob trwaty — za pomgstempla lub odicznie — i podpisanastpujaca klauzug:

SWyptacone gotowka, CZeKiem NI..... ..o e e ,

PrZEIEWEM Z ANIA... ...t

§ 8.1.Srodki przewidziane planem finansowym, jako pomoctarialna na rzecz
okreslonej placowki éwiatowo-wychowawczej, powinny Byprzekazywane do dyspozycji
wiasciwej placéwki, na wskazany przezmachunek bankowy dochodéw wiasnych.

2. Zakupione zérodkéw we wtasnym zakresie przedmioty i materiatgerazuje si
placéwce éwiatowo-wychowawczej na podstawie protokotu zdawedbiorczego. Jeden
egzemplarz protokotu otrzymuje zainteresowana mledocgwiatowo-wychowawcza, drugi
pozostaje w aktach przy wieiwym dowodzie wyptaty. Dowdd przekazania powinien
uwzgkdni¢ ilos¢ i rodzaj przekazywanych przedmiotéw Ilub materigtidweh cer
jednostkovg zakupu oraz wartgé ogolm. Dyrektor placéwki przejmygej zobowgzany jest
na obu egzemplarzach dowodu przekazania Zamiednotag o0 przygciu i wpisaniu
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otrzymanych przedmiotow lub materiatbw w odpowietni urzdzeniach ewidencji
ksiegowej.

3. Dowodem dokonania olglenych wyptat pienjznych na rzecz dzieci i mtodzg,
wzglednie wydania im okrdonych przedmiotow lub materiatdow (np. z tytutu ygmanej
pomocy materialnej, zapomogi, nagrody, premii itmpdwinien by imienny wykaz
korzystagcych z pomocy Ilub nagrodzonych zatwierdzony przezewodnicacego
I skarbnika oraz merytorycznie sprawdzony przezeklpra szkoty. Obdarowani lub
nagrodzeni, lub w ich zagistwie opiekunowie lub wychowawcy klasowi kwifuja wykazie
petnym imieniem i nazwiskiem odbiér (pedje i przekazanie wikaiwym odbiorcom
wymienionych w wykazie materiatow lub kwot piemnych).

IV. Ksi egowas¢

§ 9.1. Do ewidencji syntetycznej dochodéw i wydatkoraz do rOwnoczesnego
ewidencjonowania przebiegu wykonania planu finarespw stidy uproszczona ksga
przychodow i rozchodow, prowadzona wediug wzorun®tdgcego zadcznik nr 3
do niniejszych zasad. Na uproszczoksiege przychodéw i rozchodéw mag by
wykorzystane po odpowiednim przystosowaniu znajkljse w sprzeday wielokontowe
dzienniki tabelaryczne. Przed rozpeciem zapiséw nalgy ponumerowé& kazda strore
(folio) ksiegi, pocawszy od strony 1, a ogdn ilos¢ stron (kart) uwidoczii
na pocatku lub kacu kskgi. Stwierdzenie to powinno By dokonane przez
przewodniczcego i skarbnika.

2. Do kségi przychoddéw i rozchoddw wpisujeeswszystkie operacje finansowe
(z wyjatkiem zaliczek) w porgdku chronologicznym. Zapis kdej kwoty wprowadzonej
do kolumny ,Ogo6tem” dochodow lub wydatkow wykazigie rownolegle — w tym samym
wierszu — w kolumnie okkajacej wiasciwg pozycg przychodow lub rozchodéw wedtug
zatwierdzonego planu finansowego. W ostatniej kolienksegi wykazuje s¢ aktualny stan
srodkdéw znajdujcych s¢ w dyspozycji. Stan ten okila sk w nas¢pujacy sposob:
do pozostaléci z poprzedniego zapisu kgowego (np. 160 zt) dodajegskwote nowego
zapisu z kolumny ,Przychody — ogétem” (np. 50 ziqD odejmuje si kwote nowego zapisu
z kolumny ,Rozchody — ogotem” (np. 25 zt). W podanyprzypadku aktualny stamodkow
wyniesie zatem: 160 + 50 — 25 = 185 zi.

Na wykazywany kgiga stan (pozostaks) srodkéw sktadaj sic:

- srodki pienezne na rachunku bankowym,

- gotébwka w kasie podcznej (zgodnie z saldem raportu kasowego),

- zaliczki nierozliczone wedtug kgji zaliczek.

3. Zapisy ksjgowe powinny b§ prowadzone w sposob czytelny i trwaly (atramentem
lub dtugopisem). Niedopuszczalne jest pozostawigniesicgach niewypetnionych wierszy.
Wiersze niewypetnione powinny b6y zakréglone. Niedopuszczalne jest rowaie
podskrobywanie, zamazywanie, wycieraniegdd wywabianie dokonanych zapisow
ksiegowych. Poprawienie blinego zapisu powinno bydokonane przez sldlenie bkdnej
tresci lub kwoty i wpisanie tre&i lub kwoty prawidiowej. Obok dokonanego skemia
powinien by zamieszczony podpis (skrot podpisu) osoby wprowapgde) poprawk w tresci
lub w kwocie zapisu. Wprowadzenie poprawek w kwa@apisu przez skéenie mae by
dokonane tylko w tym przypadku, gdy nie zsumowasz¢ze zapisu ¢gdnego z pozostatymi
zapisami. W innych przypadkachebhy zapis poprawia giprzez wprowadzenie do ksi
pod dag biezacg kolorem czerwonym zapisu koryguaggo, ktory jest wiernym powtdorzeniem
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dawnego zapisu &finego, i wprowadzenie rOwnoémge W nasipnym wierszu zapisu
prawidtowego w normalny sposoéb (zapis czarny), wg@aniem s¢ na da¢ i pozycg zapisu
btednego. Zapis dokonany kolorem czerwonym przy sunmawiesiegi odejmuje sj.

4. Dokumenty stanowte podstaw zapisu w ksidze dochoddw i wydatkéw
przechowuje giw oddzielnych teczkach (segregatorach) w kokgjnpapisow.

8§ 10. Rada Rodzicow nie prowadzi gospodarki magazgp Zakupione
ze srodkow materiaty i przedmioty przekazuje siezpdrednio po zakupie szkole, zgodnie
z ustaleniami § 8 ust. 2 zasad lub osobie odpovwaédg za ich rozliczenie.

V. Sprawozdawczéé i kontrola

§ 11.1. Skarbnik z przewodngzym skladaj sprawozdania z przebiegu wykonania
planu finansowego na posiedzeniach prezydium. Wzgbkach stycznia nagbnego roku
kalendarzowego przewodnigz prezydium sktada petne sprawozdanie z wykonptaau
finansowego i rzeczowego za ubiegty rok na plermarpgsiedzeniu zebrania Rady Rodzicow
tacznie z projektem planu finansowego na nowy rokobmk Sprawozdania finansowe
sporadza s¢ na podstawie danych kgiowasci syntetycznej (ksgi dochodow i wydatkow)

— w uktadzie wedtug obowzujacego planu finansowego.

2. Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowsgvinno by zbadane przez
komisj rewizyjmg, ktéra zobowjzana jest spogrzi¢ z tej czynnéci odpowiedni protokoét.
O wynikach dokonanej kontroli o nasug@jch s¢ wnioskach komisja rewizyjna informuje
kazdorazowo rael rodzicéw i dyrektora szkoty, a w przypadkach stdienia nadiy¢ takze
wiadze powotane dfcigania przespstw oraz organ nadzosgy szkoé.

3. Sprawozdania roczne z catoksztattu dziakadnoraz protokoty kontroli komisji
rewizyjnej powinny by przedstawione i omawiane na posiedzeniach radwagogcznej
danej szkoty lub placéwki ssviatowo-wychowawczej oraz na klasowych lub ogdlnych
zebraniach rodzicow.

§ 12. W sprawach nieunormowanych ninigjgzstrukch map zastosowanie przepisy
obowizujace jednostki i zaktady budtowe.
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Zalgcznik nr 1 do zasad prowadzenia gospodarki
finansowej i rachunkowi rady rodzicow

PLAN DOCHODOW I WYDATKOW

Plan dochodéw Rady Rodzicéw narok ......................

L.p. | Wyszczegolnienie
1. | Dobrowolne wptaty na RadRodzicow
2. [Wphaty ..o,
3. [Wphaty .o
4. | Pozostate wptywy
5.

Odsetki bankowe

Ogétem dochody

Stan konta na 31.12. .......

Ogodtem

.......... r.

Plan wydatkéw Rady Rodzicdw na rok ..........ee.......

r
©

.| WyszczegOlnienie

Plan wydatkow

Wydatkina .....................

Wydatki na nagrody kgtkowe

Wydatki na nagrody - konkursy

Wydatki na obstugbankowg

Dofinansowanie balu studniéwkowego

© ® N O~ W INF

Ogotem wydatki
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Zalgcznik nr 2 do zasad prowadzenia gospodarki
finansowej i rachunkowi rady rodzicow

LISTA ZBIORCZYCH WPLAT
SRODKOW FINANSOWYCH NA KOMITET RODZICIELSKI
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UPROSZCZONA KSIEGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW
FUNDUSZU RADY RODZICOW

Zalgcznik nr 3 do zasad prowadzenia gospodarki
finansowej i rachunkowgi rady rodzicéw

Lp.

Nazwa
ksiegowania,
nr rachunkd

Data
ksiegowania

WPLYWY OD

Wyszczegolnienis

D
Rodzicow Inne

Wydatki

Stan
srodkow

Uwagi, nr
dokumentu
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Zalgcznik nr 4 do zasad prowadzenia gospodarki
finansowej i rachunkowi rady rodzicow

PRELIMINARZ WYDATKOW PRZEWIDZIANYCH DO
DOFINANSOWANIA Z FUNDUSZU RADY RODZICOW

(wzbr)

Opis wydatkow kwota w tym: okreslenie wydatku

Upominki na

rozpoczecie/zakoncze

nie roku

Nagrody w

konkursach

wewnatrzszkolnych

dofinansowanie

imprez

okolicznosciowych

studnidéwka

wyposazenie szkoty

materiaty
eksploatacyjne

organizacja dyskotek,

bali

Inne

rezerwa na
niezaplanowane
wydatki

RAZEM WYDATKI
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