Nowa Deba dnia 14.06.2021

39-460 Nowa D¢ba

Regulamin

udzielania w Zespole Szkét nr 1 w Nowej Debie zaméwien publicznych, ktérych wartos$¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zi

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

10.

11.
12.

cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,

w szczeg6lnoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie staroste lub osobe przez niego
upowazniong na podstawie innych regulacji;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy stosunek ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zamoéwienia, lub oferte z najnizsza ceng. W przypadku zaméwien publicznych

w zakresie dziatalnoéci twérczej lub naukowej, najkorzystniejsza oferta jest ta, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sig do przedmiotu
zamodwienia;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajgcego;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie éwiadczenia, ktérych przedmiotem nie s roboty
budowlane lub dostawy;

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoOwienia publicznego;
zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t Szkot Nr 1;

wartoéci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyty
starannoscia;

zamoéwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

Pzp - nalezy przez to rozumie ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych

13. Pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego w Zespole Szkét nr 1w

Nowej Debie.



§2

Regulamin okresla zasady:

1) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie zamoéwienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czeéci ze Srodkow
publicznych,

2) udzielania zaméwienia publicznego o wartosci zamoéwienia do 130 000,00 zk.

Regulamin stosuje si¢ do zamdwieni publicznych, ktérych warto$¢ zaméwienia nie przekracza

kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp.

Postanowienia niniejszego regulaminu wynikaja z:

1) zasad gospodarowania $rodkami publicznymi w ustawie o finansach publicznych,

2) ustawy Prawo zaméwien publicznych,

3) ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z
danych naktadow.

Wykonujac czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajac bezstronnoé¢ i obiektywizm postepowania.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Dyrektor Zespotu Szkét nr 1 w Nowej Debie,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnoSci przy udzielaniu
zamoOwienia.

Zaméwienia wspéifinasowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane s3 na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow

prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zamoéwien.

§3
Zaméwienia publiczne o wartosci do 30 000 ziotych netto

1. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie¢ do zaméwien, ktérych warto$¢ zamdwienia
nie przekracza 30 000,00 ztotych netto.

2. W przypadku zamdwienia, o ktérym mowa w ust 1, pracownik dokonuje wyboru wykonawcy
zgodnie ze swojg wiedza, przestrzegajac przy tym zasad okre$lonych w art. 44 ustawy o
finansach publicznych.

3. W przypadku zaméwienn o wartoéci powyzej 10 000,00 z} nalezy dokona¢ tzw. rozeznania
rynku. Beneficjent moze zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie
internetowej(https://zsnowadeba.com/bip/)  lub wystaé je do co najmniej trzech
wykonawcéw i poréwnaé oferty. Aby wytonic najkorzystniejsza, wystarczg wydruki ze stron
internetowych z cenami i opisami ustug (jezeli nikt nie odpowiedzial na zapytanie
zamieszczone na stronie lub wystane do wykonawcow).

4. Zaméwienia, o ktorych mowa w ust. 1 nie wymagajg zachowania formy pisemne;j
w postaci umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

5. Podstawa udokumentowania zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1 bedzie dokument ksiggowy:
1) przy zaméwieniach publicznych o wartosci do 2500,00 ztotych netto: faktura lub rachunek,

bilet itp.,
2) przy zaméwieniach publicznych o wartoéci od 2 500,01 do 30 000,00 zlotych netto:
zamoéwienie/umowa i faktura lub rachunek, bilet itp.

6. W przypadku zaméwien powyzej 5 000,00 z, istnieje obowigzek zawierania umowy w formie
pisemne;j.



§4
Zamowienia publiczne o wartosci od 30 000,01 zlotych netto do 130 000,00 ztotych netto

1. Trybem udzielenia zaméwienia o wartosci od 30 000,01 ztotych netto do 130 000,00 ztotych
netto zapytanie ofertowe.

2. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, ktére polega na skierowaniu zaproszenia do
sktadania ofert w formie pisemnej do wykonawcéw. Zaproszenie okre$la w szczegdlnosci
przedmiot zaméwienia i warunki jego realizacji oraz termin
i miejsce sktadania ofert, a takze kryteria oceny i wyboru ofert.

3. Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ kierowane do wykonawcéw za posrednictwem
poczty, w tym elektronicznie, faxu, lub/i zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.
Wz6r zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Bezpos$rednie zaproszenie nalezy skierowa¢ do minimum trzech wykonawcéw, ktérych profil
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej odpowiada przedmiotowi zaméwienia.

5. Zamawiajgcy moze zgda¢ wniesienia wadium o wartoéci nie wiecej niz 3% wartosci
zamoéwienia okre$lonej na podstawie art. 28 - 36 Pzp i nie przekraczajgcej kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1

6. Wadium moze by¢ wnoszone w formie dopuszczonej Pzp.

7. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium
w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko
wéwczas, gdy bank prowadzgcy rachunek Zamawiajacego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew
przed uptywem terminu sktadania ofert. W wymienionym przypadku dotgczenie do oferty
kopii polecenia przelewu wystawionego przez Wykonawce jest warunkiem koniecznym, ale nie
wystarczajgcym do stwierdzenia przez Zamawiajacego terminowego wniesienia wadium przez
Wykonawce.

8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami:

1) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odméwit podpisania umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) gdy zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

9. Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium na okres zwigzania oferta.

10. Wykonawcy sktadaja oferty w terminie, miejscu oraz na zasadach przewidzianych
w zapytaniu ofertowym.

11. Otwarcia ofert dokonuje pracownik prowadzacy postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego.

12. Na podstawie przeprowadzonego zapytania wybrany zostaje Wykonawca, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte.

13. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

14. Przed podpisaniem umowy zamawiajagcy moze zgda¢ od wykonawcy wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci do 10 % warto$ci umownej brutto.

15. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone w formie dopuszczonej Pzp.

16. Z przeprowadzonej procedury sporzadzony zostaje protokét z prowadzonego postepowania,
ktory przekazuje si¢ do Kierownika Zamawiajacego w celu zatwierdzenia.

Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
17. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
1) nie wptyneta zadna oferta,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;



18.

19.

1)

a)

b)

2)

3)

4)

5)

6)

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli Srodki

pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi Srodki z pomocy

udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu

(EFTA), ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci

zamowienia, nie zostaly mu przyznane,

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy zawiadamia

réwnoczes$nie wszystkich oferentéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.

§5

Tryb zamoéwienia publicznego z wolnej reki

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia z wolnej reki do kwoty 130 000,00 zt netto, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z
przyczyn:

technicznych o obiektywnym charakterze,

zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw

jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamoéwienia;

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalno$ci twérczej lub artystycznej;
przedmiotem zaméwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wytacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
zamawiajgcego produkcji masowej, stuzgcej osiagnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu
kosztéw badan lub rozwoju, oraz ktére mogg by¢ wytwarzane tylko przez jednego wykonawce;
zamOwienie stanowi przynajmniej jedng z nastepujacych ustug: ustuge zamieszczenia
ogloszenia lub innej informacji w prasie, restauracyjng, edukacyjng, prawniczg, a takze ustuge
w zakresie, doradztwa, kultury, sportu oraz rekreacji.

w przypadku zaméwien o charakterze nieprzewidzialnym typu: awarie, koniecznos$¢
natychmiastowego udzielenia zaméwienia podyktowanego stanem wyzszej koniecznosci, sitg
wyzszg, np. potrzeba zapewnienia bezpieczenstwa lub ciagtosci dziatania.

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamOwienia, a nie mozna zachowaé¢ terminéw okre$lonych dla innych trybéw udzielenia
zamoéwienia;

F—w uprzednio prowadzonym postepowaniu na podstawie w § 5 nie zostaty ztozone zadne oferty

8)

9)

b)

lub wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu
zamodwienia, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;
mozliwe jest udzielenie zamdéwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dziatalnoéci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadiosciowym;

zaméwienie udzielane jest przez zamawiajgcego, osobie prawnej, jezeli spetnione sg tacznie
nastepujace warunki:

zamawiajacy sprawuje nad tg osoba prawna kontrole, odpowiadajgcg kontroli sprawowanej
nad wlasnymi jednostkami, polegajaca na dominujgcym wptywie na cele strategiczne oraz
istotne decyzje dotyczace zarzadzania sprawami tej osoby prawnej; warunek ten jest rowniez
spelniony, gdy kontrole taka sprawuje inna osoba prawna kontrolowana przez zamawiajacego
w taki sam sposoéb,

ponad 90% dziatalnoéci kontrolowanej osoby prawnej dotyczy wykonywania zadan



1,

2

powierzonych jej przez zamawiajgcego sprawujgcego kontrole lub przez inng osobe prawnag,
nad ktdra ten zamawiajacy sprawuje kontrole, o ktérej mowa w lit. a,

¢) w kontrolowanej osobie prawnej nie ma bezposredniego udziatu kapitatu prywatnego;

10)do obliczania procentu dzialalnosci, o ktérym mowa w pkt 9 lit. b, uwzglednia sie $redni
przychdd osiagnigty przez osobe prawna lub zamawiajacego w odniesieniu do ustug, dostaw
lub robét budowlanych za 3 lata poprzedzajace udzielenie zaméwienia.

2. W przypadku zaméwienia, o ktérym mowa w ust 1, pracownik Zamawiajgcego dokonuje
wyboru wykonawcy zgodnie ze swoja wiedza, przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w
art. 44 ustawy o finansach publicznych.

3. Z zaméwienia publicznego realizowanego w niniejszym trybie sporzgdzona zostaje notatka
stuzbowa przez pracownika, ktéra przekazuje sie do Kierownika Zamawiajacego w celu
zatwierdzenia. Wz6r notatki stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§6

Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjac decyzje

0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zam6wienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie

W postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskaza¢ okolicznoéci uzasadniajgce odstgpienie od
stosowania Regulaminu. Notatke stuzbows przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zaméwienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,

w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych

z przepisow prawnych i dokumentéw okreélajacych sposéb udzielania zaméwieri
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

%7/44 L0 0te - A QL0 .




Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego w celu udzielenia zaméwienia
o wartosci od 10 000,01 ztotych netto do 30 000,00 ztotych netto

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

...........................................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2y Wilnill cmamsmiimsisssomism rozeznano rynek w formie:
O sondazu telefonicznego,
O sondazu internetowego (wykaz stron w zatgczeniu),
0O sondazu pisemnego (pisemne oferty np. w formie faxu lub korespondencji prowadzonej droga
elektroniczng),
O woparciu 0 inne Zrédia, JaKie .....ucvieiiiieescrieseieeeeeeseese e res e s

3. Zebrano informacje od nastepujgcych Wykonawcéw:

Oferowana Oferowana cena
cena netto w zt brutto w zi

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Uwagi

4. Wybrano Wykonawce:

.....................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Nowa.Debd, i, semsomurammsanss:



Wzér oferty wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

Zespo6t Szkot nr 1 w Nowej Debie
ul. Reja 7
39-460 Nowa Deba

Oferta Wykonawcy
1. Na podstawie warunkéw zamodwienia okres$lonych w Zapytaniu ofertowym proponujemy
wykonanie przedmiotu zamoéwienia:

...............................................................................................................................................................

w kwocie brutto ztotych:......ccoviiiiniiininnnn
(stownie:. )
Jednoczes$nie oferujac speinienie okreslonych kryteriow - jezeli dotyczy:

2. Powyzsza cena obejmuje peten zakres zaméwienia okreslony w Zapytaniu ofertowym.
3. Jednoczes$nie oswiadczam(y), ze:
- posiadamy uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalnosci i czynnosci bedacych
przedmiotem zamoéwienia.
- posiadamy wiedze i doswiadczenie,
- dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia
- znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia.
Ponadto:
O$wiadczamy, ze zapoznali$my sie z Zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.
O$wiadczamy, ze uwazamy sie zwiazani niniejsza oferta przez okres 30 dni liczac od terminu
sktadania ofert.
Zobowiazujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie
okre$lonym przez zamawiajgcego.
Nr naszego faxu lub adres e-mail, pod ktéry nalezy kierowa¢ wszelkq korespondencje dotyczaca
niniejszego PoStePOWaANIA. . .uuiiviieiiesimissesss s
Nr naszego telefonu kontakKtowego.......cccuvvieniiesnninnnins
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kodeksu karnego, prawdziwos¢é powyzszych
danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem

( podpis i piecze¢)



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

Protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty

Przedmiot zamdwienia:

...............................................................................................................................................................

Wartoé¢ szacunkowa zaméwienia zostata ustalona w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku
do euro stanowigcy podstawe przeliczenia warto$ci zaméwien publicznych wynoszacy :
....................... i wyniosta ... 2t

Ustalenie warto$ci zamoéwienia dokonano w dniu na podstawie (nalezy

zaznaczy¢ wtasciwg podstawe):

O cen rynkowych przedmiotu zaméwienia -

(podac¢ zrédto)

O analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesigcy,

O wysoko$ci wydatkéw na ten cel w planie finansowym,

O odniesienia do cen do stawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych.

W dniu zwrécono sie za posrednictwem poczty*, faxu*, emailem* do

nizej wymienionych wykonawcéw z zaproszeniem do sktadania ofert:
1 1 [T TSR RS R TR R

.............................................

---------------------------------------------

.............................................

Zaproszenie do sktadania ofert zostato zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego

od dnia .... 75 97000 71 £ 1| S S ——

Kryteria wyboru oferty:

...............................................................................................................................................................

R S S SO S ST SO ———

---------------------------------------------



4)
7. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zaméwienie udzielone zostanie Wykonawcy:

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Nowa Deba, dnia ........ccovvivriienivirinnirinnn

‘niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonego zaméwienia publicznego w trybie z wolnej reki

1. Przedmiotem zaméwienia jest:

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

..................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

..................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

..................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nowa Deba, dnla oo



